2025年度职称认定材料报送清单

	序号
	报送内容

	1
	《中级职称职数申报专业备案表》（编外人员不需要）

	2
	认定人员花名册汇总表（请务必按照教育厅职改办发的花名册模板填写，与网上系统填报专业一致）

	3
	单独打包：《专业技术人员职称认定表》（每人2份）

	4、单独打包：申报人员

认定材料

（请装订成册）
	学历、学位复印证书

	
	教师资格证复印件

	
	近期年度考核表或劳动合同（要有公章和法人签字，认定中级提供近三年资料、认定初级提供近一年资料）

	5
	申报人按要求通过湖南人社公共服务网申报提交。申报人所在单位须对证书证件和业绩成果等进行认真审核，并按照有关规定在单位内部进行公示。对经公示无异议的，按有关要求上报。 

	6
	参评人申报及评审材料不超过1个牛皮纸袋（皮纸袋使用厚度不超过8厘米），不可使用塑料袋和档案盒作为材料袋


注意：
认定教师系列职称，应具备相应学段教师资格证，其他系列除外。

